
仕様書 

 

１．業務名 

 令和４年度販促ツール活用促進セミナー企画運営業務 

 

２．概要 

公益財団法人わかやま産業振興財団（以下、「財団」という。）は、県内企業がウェブ媒体を活用し

た事業活動を行うにあたり実施する、ウェブサイト等の作成又は改良を支援します。 

その一環として、県内企業の経営者層及び広報担当者を対象に、新たな販促活動の手法や効果的な

広報・マーケティングなどを学ぶセミナー及び販売促進ツールを活用した集客・分析等を行う実践的

なワークショップを開催します。本業務は、上記セミナーの企画運営等に関する業務です。 

 

３．業務内容 

（１）販促ツール活用促進セミナー・ワークショップの開催 

  和歌山県内において販促ツール活用促進セミナーを企画・開催し、その運営を行うこと。 

  ※会場使用料、講師謝金・旅費、その他運営にかかる経費は委託料に含みます。 

 ①開催場所 

   主に和歌山市内での開催とし、会場の予約・申込・支払も行うこと。  

 ②開催時期 

委託契約期間内に開催することとし、詳細は、財団と協議の上、決定すること。 

 ③セミナー・ワークショップの内容 

   デジタルツールを活用した販促活動の手法や効果的な広報・マーケティングなどについて学ぶ

セミナーとする。また、セミナーで学んだことを実践して習得するためのワークショップを開

催する。 

特に参加者が以下の点を理解し、デジタルツールを活用した販促活動を継続的、発展的に実施

する必要性を認識することを目標としたセミナー及びワークショップとする。 

・ウェブサイトやＳＮＳ等の各種ツール（以下「販促ツール」という。）を販路開拓、販売促進

に活かすために必要な準備、知識 

・販促ツールの手段及びその効果的な活用方法 

・販促ツール導入後に継続して行うべきこと（アクセス解析ツールの利用有効性や利用方法、

ＳＥＯ対策等） 

 ④参加対象者 

   和歌山県内中小企業（製造業、卸・小売業、サービス業）の経営者、広報担当者など 

 ⑤開催回数、各回参加者数 

   開催回数及び参加者数は、上記③に記載したセミナー・ワークショップの目的を達成するに適

した回数、参加者数とすること。 

   なお、セミナーとワークショップは同日、同対象者でなくても構わない。 

（２）参加者の募集・受付 

①募集 

   専用ウェブサイトを作成するとともに、各種メディア・ツールも活用して参加者の募集を行う

こと。 



 ②受付 

   申込フォームを作成するなど、間違い・漏れのないよう参加受付を行うこと。 

（３）講座の運営 

 ①会場準備 

   講座に必要な備品を用意し、レイアウト等適切な形式に準備すること。 

 ②進行管理 

   当日受付や司会、時間管理等進行に必要な作業を行うこと。 

 ③会場片付け 

   会場の指示に従い、適切な状態で撤収すること。 

（４）業務完了報告 

業務完了後、財団に対して業務完了報告書の提出を行う。 

（５）その他 

  その他必要な事項については、財団と受託事業者が協議の上、決定し実施するものとする。 

 

４．業務期間 

 契約締結日から令和５年１月３１日まで 

 

５．予算上限額 

 ３，０００千円（消費税及び地方消費税を含む。） 

 

６．業務成果物 

（１）成果物 

 電子媒体、または適した手段により業務期間内に提出すること。 

（２）提出先 

 〒６４０－８０３３ 

 和歌山県和歌山市本町二丁目 1番地 フォルテワジマ６階 

 公益財団法人わかやま産業振興財団 テクノ振興部  

  E-mail：digital@yarukiouendan.jp 

 

７．その他 

（１）業務の実施にあたっては、業務内容を十分に理解し、財団と連絡を密に取りながら誠実に履行

すること。 

（２）受託事業者は、業務の実施の際に、知り得た個人情報は適正に管理し、決して漏洩、不正使用

を行わないこと。本契約終了後も同様とする。 

（３）仕様書に記載されていない事項及び疑義が生じた場合は、財団と十分に協議の上、決定するこ

と。 


